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Mlcrosoft Excel

* Programacao da Aula
— Configuracao de Pagina
« Cabecalhos e Rodapes
— Impressao
* Visualizar Impressao
— Preparando para a WEB

Informatica
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« Configuracao de Pagina
— Como acessar?

Movo,.,

Abrir... Ctri+a

Salvar Ctri+B

Salvar como...

Permiss&o »

Configurar pagina...

Area de impressdo » R T

- J Layout da Pagina [
Imprimir... Ctrl+P : = = P ) o =
[Dyorientagio - +=|Quebras - urat Automtics | Linhas de Grade |Titulos « &l

Enylar para Y L 5 Tamanho - Plano de Fundo putomatic ~ | V| Exibir | ¥ Exbir ||
5 Margens S Orgal

1 WServeriped2!E...\Produgdo Mensal - Excel 2003.x1s o | % Area de Impressdo ~ (] Imprimir Titulos ™| Imprimir T Imprimir || -

2 \\Server\ped2Ev...\formatacao condicional 2003.x1s Configurar Pagina W : pcdes de Planitha

3 \\Server\ped2iEvandro Pino...\exemplos wordart. xls

4 \\Server\ped2\Evandro Pi...\exemplos de imagem.xls

¥

Microlins

|nf0 rméti(a i Formacao Profissional




® & ® ® 8 & & & & " " 0
e 8 2 & 2 2 5 » 0" " 9
) 0 ® 2 & 0 2 & 5 " " "
2 & & 2 % 5 2 % " "
2 60 . ® & »
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« Configuracao de Pagina
— Ajustes de tamanho, margem, orientacao

Configurar, Pagina |E| IXI Configurar Pagina |E| |z|
Margens " Cabecalhofrodapé " Flanilha ] Cabecalhofrodapé " Flanilha I
Qrientag o Supetior: Cabecalho:
2

b (3 Retrato b () Paisagem
A

Dimensionar

() pjustar para: | 100 % 9% do tamanha normal

() Ajustar para paginais) de largura por de altura

Esquerda: Direita:

Tamanho do papel: |.ﬁ.4 ! ‘|
Qualidade da impressao: |SDD ppp 1VJ| Inferior: Rodapé:
2 ‘3, 0,8 ‘3.
Mimera da primeira pagina: | Aukom, centrali f_n - -
entralizar na pagina
[ Harizontal
[ wertical

[ Imprinnit . ., J [Eisualizarimpresséo] [ opcdes, ., J [ Imprimir ... ] [Eisualizar impresséo] [ Opees... ]

i ok i [ Cancelar J i (o] i [ Cancelar J
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« Configuracao de Paginas
— Cabecalhos e Rodapés

| Poans | Mugens || Cabmabairodas || Pane

Capupher

(fretum) ¥
Bodsps:
{Sraciore b
| P Paral to; sk 0 tosto, am secada, escoiha o botio de fonte. [ ]
gs:"- ..:;'" Para incery um namerc da pégina, data, hora, cansnho & name de 3 QU0 cu rone de gua! 0 o
2 Aot porto de remsdo na cas de ads o » escoiba o bot3a apropniado.
Ofrecsionar com teamento Para insarie nagen: presar © botso Insert Inagem. Pars femath- b, (ologue o
[ sirbys s vwegers ds pagma axser na calea de edgBo & pressions o boto Formatar Tnagen,
|t | [ st noesssso |

(&) @] @E] BEIE) @

Se¢do da esgor da: Segsa central; Soglg da deads
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* Impressao

Imprimir
Impressara
Morme: |cﬁ HP DeskJet S60C w | [ Propriedades. .. ]
Skakus: Ociosa [ Localizar i ]
Tipo: HP Diesklet S60C DCAlZAr IMpressora. .
Cnde: LPTL:
Comentario:

[ Tmprimir em arquivo
Intervalo de impressaon

Cipias
*) Tudo Mimero de copias: |1 -
Opsgiaisy e | & ae | 3
Imnprirnir

B owe
) Selecdo (" Pasta de trabalhao inteira

(#) Planilhals) selecionadals) Tabela
[ 1gnorar &reas de impress&o

Visualizar L

Ok J [ Cancelar ]

Informatica
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* Preparando uma Planilha para a WEB

— Facilidade de navegacao
— Manutencao do formato
— Portabilidade

Informatica



® % & & ® " 5 » o & » " " 0
e ® 2 2 & » & » » & & 0
0 Q ® ® 2 & & & &

0.‘..000
TN R

Mlcrosoft Excel

7

DuUvidas?
Esclarecimentos?

Informatica
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico

Em nossas aulas anteriores elaboramos uma série de relatérios para
nossa Empresa Modelo. Nossa incansavel diretoria solicitou relatorios e
informacdes para auxiliar nas tomadas de decisdo que garantem o
andamento do negdcio. Abra os arquivos elaborados nas Aulas 4, 8 e 12
e configure as paginas e opcdes de cabecalhos e rodapés. Se possivel,
imprima um desses trabalhos.
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