
Aula 2

• Programação da Aula

– Abrindo uma Pasta de Trabalho

– Formatação 
• Formatação de Células

• Formatação de Textos

• Formatação de Planilhas

– Manipulação de Conteúdo

– Operações com Linhas, Colunas e Células

– Operações com Planilhas

– Funções



Aula 2

• Abrindo uma Pasta de Trabalho



Aula 2

• Formatação de Células (e Texto)

– Barra de Ferramentas ou Faixa de Opções



Aula 2

• Formatação de Células (e Texto)

– Caixa de Diálogo Formatar Células 



Aula 2

• Formatação de Planilhas

– Plano de Fundo

• Cuidado com excesso

de cores

– Cor da Guia

• Melhor organização

das informações



Aula 2

Recortar

Copiar

Colar

Pincel

• Manipulação de Conteúdo

– Área de Transferência

– Alça de Preenchimento

1

2

3

4

1

2

4

3 1

2

3

4



Aula 2

• Operação com Linhas, Colunas e Células

– Inserção

– Exclusão

– Mover Conteúdo



Aula 2

• Operações com Planilhas

– Navegação

– Adição

– Remoção

– Movimentação*

*



Aula 2

• Funções

– O que são?

– Quais suas utilidades?

– Funções X Fórmulas

– Função SOMA

• =SOMA(RefInicial:RefFinal)

– Função MÉDIA

• =MÉDIA(RefInicial:RefFinal)



Aula 2

Dúvidas?

Esclarecimentos?



Aula 2
• Trabalho de Desenvolvimento Prático

Em nossa atividade da aula anterior, elaboramos uma Planilha simples,

envolvendo os gastos de nossa Empresa. Suponha que teremos que

elaborar uma folha de gastos para cada mês do ano e cada uma dessas

folhas será apresentada em uma Planilha, em uma única Pasta de

Trabalho. Utilizando os recursos estudados nesta aula, aplique as

formatações e crie as Planilhas necessárias. Aproveite para nomear as

Planilhas com os meses do ano e elabore a folha de gastos do mês de

fevereiro. Se necessário, peça ajuda a seu Educador.


