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* Programacao da Aula
— Abrindo uma Pasta de Trabalho

— Formatacao
« Formatacao de Ceélulas
« Formatacao de Textos
« Formatacao de Planilhas

— Manipulacéao de Conteudo

— Operacdes com Linhas, Colunas e Células
— Operacoes com Planilhas

— Funcoes

Informatica
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* Formatacao de Células (e Texto)
— Barra de Ferramentas ou Faixa de Opcoes
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* Formatacao de Células (e Texto)
— Caixa de Dialogo Formatar Células

Formatar células [E”XI Formatar células
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I[ Cancelar ]
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* Formatacao de Planilhas
— Plano de Fundo B virs
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* Manipulacao de Conteudo
— Area de Transferéncia

Recortar
Copiar

Colar

Pincel
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 Operagao com Linhas, Colunas e Celulas
— Insergdo

Inserir Excluir

(0 Deslocar células para direita ) Deslocar células para esquerda

—_— E X C I u S éo O.Deslocar 'c:é!'ulas para baixo O Deslocar células para cima
’ Okoluna" inteira O Coluna inteira
— Mover Conteudo
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* Operacoes com Planilhas

— Navegacao

— Adicao

— Remocao

— Movimentacao*
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* Funcoes
— O gue sao?
— Quais suas utilidades?
— Funcoes X Formulas

— Funcao SOMA

« =SOMA(Reflnicial:RefFinal)
— Funcéo MEDIA

- =MEDIA(RefInicial:RefFinal) 6378
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lho de Desenvolvimento Pratico

Em nossa atividade da aula anterior, elaboramos uma Planilha simples,
envolvendo os gastos de nossa Empresa. Suponha que teremos que
elaborar uma folha de gastos para cada més do ano e cada uma dessas
folnas sera apresentada em uma Planilha, em uma unica Pasta de
Trabalho. Utilizando os recursos estudados nesta aula, aplique as
formatacOes e crie as Planilhas necessarias. Aproveite para nomear as
Planilhas com os meses do ano e elabore a folha de gastos do més de
fevereiro. Se necessario, peca ajuda a seu Educador.
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