Apresentacao do Educador
Apresentacao da Microlins
Metodologia

Forma de Avaliacao
Cronograma do Curso
Plantdes de Duvida e Digitacao
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Mlcrosoft PowerPomt

* Programacao da Aula
— Apresentacao do Microsoft PowerPoint
— Ajuda do Microsoft PowerPoint
— Configurando uma Apresentacao
— Formatacao de Slides
— Navegacao e Visualizacao
— Salvando a Apresentacao
— Fechando o Aplicativo
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* Apresentacao do / :
Microsoft PowerPoint |

— O que &?

— Qual sua utilidade?

— Quais as vantagens de utiliza-lo?

— De que forma podemos trabalha-lo?

— Como ele nos auxilia?
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Arquivo  Editar  Exibir  Inserir Formatar Ferramentas Apresentacfes Janela  Ajuda
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= ' [ Design S hovo slide...

Barras de Ferramentas
< © Nova apresentacdo ¥ xn

Abrir uma apresentacdo

(= Apresentacles...

Novo(a)
[M apresentagdo em branco Tarefas
Com base no modelo de design
Com base no ‘Assistente de Autot

Novo(a) com base em

Digite uma pergunta

IF‘
V]

-

Painel de

@ Escolher apresentagdo. ..

Novo(a) com base em modelo
Modelos gerais. ..
Modelos nos meus sites da Web...
& Modelos em Microsoft.com

Visualizacéo de Slides

e de Topicos

(5 adicionar Local de rede. ..
[2) Ajuda do Microsoft PawerPoint

!}quue para adicionar anotagdes - [Vl Mostrar na inicializacdo
oo 3

~ Desenhar augFormas > N N [ O E 4l 3R &viv;ﬁ_.-E'-TE‘ﬂ,
Design padréo

Portugués (Brasil)

Microlins
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Tela Inicial — Microsoft Office PowerPoint 2003

% Microsoft PowerPoint - [Apresentagaoi] IZ — /

- Digite uma pergunta

Barras de Ferramentas

e

» Conectar ao Microsoft Office Tarefas
Online

* Obter as dltimas noticias sobre o
uso do produto PowerPoint

© Atualizar sutomaticamente esta
lista com base na web

1SS, .

Visualizacdo de Slides

e de Topicos
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Design __ Animacfes

Formas Orqanizar Esmas = = = ) "
2l > Rapidos~ ='~ Faixa de Opc¢oes
o Desenho. EL

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotacfes

Slide1'de1 | “Tema do Office” |
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Mlcrosoft PowerPomt

» Apresentacao do Microsoft PowerPoint
— Caracteristicas de cada versao
— Itens que compoem o ambiente de trabalho
— Guias x Menus
— Barras de Ferramentas x Faixa (de Opcoes)
— Itens do Menu x Grupo de Ferramentas
— Botao Office

Informatica
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« Ajuda do Microsoft PowerPoint
— Assistente do Office
— Arquivos de Ajuda
— Textos Auto-Explicativos
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« Configurando uma Apresentacao /
— Layout de Slide — O que é? '

........................................................................................................

......................................................................................................

= i + Clique para adicionar
& o texto :

Cligue no icone para
adicionar conteudo

Cligue no icone para
adicionar contetdo
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Configurando uma Apresentacao

— Layout de Sl

Ide

B & | |(Bs)ES
il < ool s
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Mostrar ao inserir novos slides

Informatica

Recortar

Copiar

B i o<

Colar

E'.'

Novo slide...
Duplicar Slide
Excluir shde

Pubhcar Shdes

Layout
Redefinir Slide

| Album de Fotografias.,,

Ocultar Slide

| Formatar Plano de Funda...

Vermcar se Ha Atuallza;oes >

>

Titulo & conteddo

Cabecalho da
Secdo

ta 'ﬁ =28y

=of ._‘ﬁ

Duas Partes de
Conteldo

Samente titulo

Em branco

Conteudo com
Legenda

Imagem com
Legenda

Microlins
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Configurando uma Apresentacao
— Design de Slide

Todos os Temas ¥ 5 f%/%m

Esta apresentacao

&) Modelos de design
[5:4 Esquemas de cores
| ¥ Esquemas de animagdo

Mals Temas no Microsoft Office Online..,
&) Procurar Temas...
@' Salvar Tema Atual...
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« Configurando uma Apresentacao
— Adicao e Remocao de Slides

> 7

... OU as opcgoes
disponiveis nas
barras de ferramentas

‘ : ou faixa de opcdes
Podemos utilizar o : (de acordo com a
painel.de visualizag_éo esentacéo de Fotos versao do aplicativo)

dos slides e o referido
Menu de Contexto...

{sentado por Aluno Microlins

P & 5 % 5 5 0 5 P P "B B B e e o
® @ 0 % % " " " "B s - -

S 5 5 % & 2 " %" " """

|nf0 rméti(a ’ - " W Formacao Profissional



2 0 0 2 % ® o " » " » ®» #

¢ 2 9 % 2 2 2 % " " 2
2 2 % 5 5 9 " " """ 0

} @ 2 2 0 0 5 5 2 " " 8 "

Mlc"rés'oft Po’wfe'rPdiﬁt

] 9

* Formatacao de Slides
— Formatacao da Fonte
e ik

: arial
A

s | //
:ﬁ Lj Ejl !Cahbnmtulos) v|as 'HA nF j. :tg— | :" Ej& @ & léﬁ m

. 8=
Calar Nove N I s AV, A--|| A+ Formas Organizar Estilos Ediéo
> 3 Slide = = l o . i ”A ' 2 Rapidos ~ Q

AreadeTra., = Slides Fonte I Déesenho o

[

Fonte: Estilo da fonte:

Cancelar

Arial

T Avrial Black

T Arial Narrow [ Visualizar |
" Arial Rounded MT Bold A

T Baskerville Old Face »|

Efeitos

[[] sublinhada [[]sobrescrito

[[]sombra Deslocamento: |0 5%

[CEmrelevo [[] subscrita

[lPadréo para novos objetos

------ Esta & uma fonte TrueType.
A mesma fonte sera usada na tela e na impressao.
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» Formatacéo de Slides /

— Formatacao de Paragrafos

 Encontrados nos mesmos locais de
formatacao de fonte

— Marcadores e Numeracao

« Por padrao, o layout e design utilizam
desse recurso para estruturar as
Informacoes
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* Formatacao de Slides

— Assistentes

 As diferentes versOes fazem uso de Assistentes
ou Modelos para auxiliar no processo de criacao
de Apresentacoes de slides

Assistente de AutoConteiido

~ Inicio
|
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* Navegacao e Visualizacao

4 N\ N )
Normal Classificacao Anotacdes
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« Salvando uma Apresentacao

— Opcoes de gravacao utilizando as
ferramentas ou menus

« Saindo do Microsoft PowerPoint
— Sair da Apresentacao x Sair do Aplicativo
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DuUvidas?
Esclarecimentos?
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico

71N

Informatica

No Trabalho de Desenvolvimento Pratico trabalharemos com uma
Empresa Modelo - uma empresa conceitual que visa a simular as rotinas
de trabalho que poderemos encontrar no dia-a-dia de uma empresa real.
Como vimos, o Microsoft PowerPoint € uma otima ferramenta para
elaborarmos apresentacao de slides. Recebemos um pedido da diretoria
de nossa Empresa para que realizassemos uma apresentacao expondo
a Empresa, sua forma de trabalho, produtos ou servicos que fornece,
unidades da nossa Empresa e demais informacdes relativas ao negaocio.
Com o auxilio do Assistente de AutoConteudo ou temas e modelos
disponiveis, vamos elaborar uma breve apresentacao tratando dos
assuntos requisitados.

Caso tenha alguma dificuldade ou duvida durante esse processo, sinta-
se a vontade para consultar o contetudo da aula ou seu Educador.
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