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. Selecione o tipo de documento

 Mala Direta
— Utilidade g s e

() Cartas

) Emails
— Como Iniciar? Ottamim
O Diretério
* AS S I Ste n te ! c:::es cartas para um grupo de

pessoas, Yocé pode personalizar a
carta que cada pessoa recebe,

Clique em 'Préxima’ para continuar.
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| Conclua a mesclagem
A 'Mala direta’ esta pronta para

— M e S C I ag e m produzir suas cartas.

Para personalizar suas cartas,
clique em 'Editar cartas
individualmente'. Isso abrird um
novo documento com as cartas
mescladas. Para alterar todas as
cartas, retorne ao documento

Correspondéncias original.
l L_‘:l 24 Iniciar Mala Direta ~ ‘ = Bloco de Endereco % = o Mescle
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m Editar Documentos Individuais...
% Imprimir Documentos..,

&y | Enviar Emails.,,
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& Anterior: Visualize as cartas
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico

Desenvolva um documento para servir como nosso Documento Principal.
Elabore um banco de dados simples com cadastros de clientes de nossa
Empresa Modelo. Gere uma carta simples informando a promocéo de
um produto ou servigco de nossa Empresa e gere a mescla do nosso
Documento Principal ao banco de dados de nossos clientes. Apresente o
resultado a seu Educador e caso tenha duvidas sinta-se a vontade para
marcar aulas de plantao.
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