* Programacao da Aula
— Envelopes e Etiquetas!

Informatica



* Envelopes e Etiquetas
— Modelos

— Facilidade de
elaboracao

— Atencao as
configuracoes!

Informatica
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* Envelopes e Etiquetas
— Como criar? E— )

Ortografia e gramatica... [ 7 ,"‘ | 3
'

Pesquisar. .. Alb+Clique

Idioma 3

Contar palavras. ..

Espaca de Trabalho Compartihada. ..

Proteger Documenka, ..

Cartas e cotrespondéncias Mala Direta...

Personalizar. .. Maostrar barra de Ferramentas '™ala direta’

Opcées... Envelopes e etiquetas. ..

-
J Assistente de carta...

Correspondéncias

|24 Iniciar Mala Direta ~ 3 Bloco de Endereco

(g Selecionar Destinatarios ~ @ Linha de Saudacio —
¥ - o Realcar Campos \ z Concluir e
Editar Lista de Destinatarios | ga Mesclagem @@ 2 Inserir Campo de Mesclagem ~ 12 IRésunados ~| Mesclar~

! Iniciar Maia Direta A Gravar & Inserir Campos _ Concluir

Envelopes Etiquetas

Microlins

Formacao Profissional
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* Envelopes e Etiquetas

Opcoes de envelope |X

{ Opodes de envelope | Cpcdies de impressdo l

Tamanhao do envelope:

Opcades de etiqueta _ |DL {110 % 220 mm} v

Informagdes da impressora
() Matricial

(%) Laser e jato de tinka  Bandeja:  |Alimentacio manual de p ~ |

Informacdes sobre as etiquetas Bl o T

i - Da esquerda: |Automatico &
Ekiquetas: |.ﬁ.very padrio 4 |

De cima: [Automatico | 5

Mmero de série: z
B Informacdes sobre as etiquetas Endereo para devolucio

2160 Mini - Endereco - . — -
2162 Mini - Endereco 3 Tipo: Endereca Da esquerda: [Aubomatico | 5

2163 Mini - Remessa alkura: 2,54 cm De cima; |Automtico | 3
2164 - Remessa } Yisualizacdo

2180 Mini - Arquivo BRI e

2181 Mini - Arguivo Tam, da pagina:  Mini 108 x 127 mm

3
I
|

2186 Mini - Disquete

[Qetalhes... J [Ngva etiqueta...] E:xcluir E QI i [ Cancelar J

E Ok, i [ Cancelar J

Microlins
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DuUvidas?
Esclarecimentos?

Informatica
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico
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Informatica

Vamos elaborar um envelope e uma etigueta para encaminharmos nossa
carta aos clientes ou associados de nosso clube. Podemos também
elaborar uma carta ou etiquetas para a Empresa Modelo que
trabalhamos ao longo de nosso curso. Podemos, por exemplo, elaborar
uma carta de divulgacao de nossa Empresa, divulgando os produtos e
servicos que nossa Empresa oferece.
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