Mlcrosoft Wor'd' eretes

* Programacao da Aula
— Abertura de Arquivos
— Selecao de Textos
— Movimentacao de Textos

— Formatacao de Textos
« Caixa de Ferramentas
« Barras e Faixa de Opcoes
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« Abertura de Arquivos — Microsoft Word XP
e Microsoft Word 2003 Ul
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Visualizar impressdo
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Propriedades

1 C:\...\Meus documentos\Finangas Pessoais
2 C:h...\Meus documentosiControle de Aulas
3 C:\...\Meus documentos\Alunos de Word
4 C:\...\Meus documentosiMicrosoft Word
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Exemplo de texto 2007 2 - Microsoft Word
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1 Exemplo de texto 2007
f @ . 2 Exemplo de texto

3 Microsoft Word
H ; 4 MNovos Recursos
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« Selecao de Textos S —

O Microsoft TR € um poderoso softwere para ediciio de textcs. Com a evolugéo desse
aplicativo, novas funcionalidades e caracteristicas foram implantadas.

I e C I ad O O Word permite as mais variadas formatages de texto, permitindo & incluséo de notas de

rodapé, colunas, crganogramas e cutros.

A grande novldade da Microsoft & o Microsoft g 2007 . Nas palavras da propria empresa,
o Word 2007 é "uma grande ferramen!a para erlar e comparhlhar documentcs”, tazendo

— M formatacdes, estilos répidos, criagéo de blocos de conteddo, corverséo para documertos PDF
(documentos protegidos) e muitos outros recursos.

] 2007, assim como as outrse versdes, é fornecido em uma sutte de aplicativos

chamada Microsoft Offce. Na nova verséo Ianqada pela Microsoft - o foram

realizadas varias pesquisas com consumidores e fomecedores. Assim, & nova versao ficou muito

Ve
~
Are a d e S e I e g ao bem acabada, seguindo a intengéo da JIEFEREE com o slogan: "Better, results with less effort” —
"Melhores restitadas com menos esforgo”.

» Recuperacao de Textos S
- N selecédo aleatoria
—|Desfazer Refazer
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Mlcrosoft Word 00,0,

) M OVI m e ntagao d e Painel da Area
De Transferéncia Clique em um item para colar:

Blocos de Textos - ° EE

—

) " i b
— Area de Transferéncia
« Aparéncia dos icones é a mesma I

///M @ Microsoft Word 2007
1
Recortar -
Colar J

L

(2

8] Microsoft Word XP

Para exibir este painel de tarefas
novamente, clique em ‘Area de
transferencla do Office’ no menu
‘Editar' ou pressione Ctrl+C duas
vezes.
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 Formatacao de Textos

— Caixa de Dialogo e
« Mais controles _
® M aiS Opgﬁes Tw Cen MT Condensed Qt

Cor da fonte: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:

I"-J ormal
Italico =
MNegrito

Megrito Italico

. . ~ | Automatico le I(nenhum) L‘,'il Auttmatico
* Visualizagao do i
[ Tachado [ sombra [] versalete: )
resultado Poamw Dae Do
[] subscrita [] Baixo releva
visualizagio

Times New Roman

Esta € uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na tela e na impress3o.
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 Formatacao de Textos

— Barra de Ferramentas/Faixa de Opcoes/Minibarra
de Ferramentas
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico

Informatica

Elabore um texto para nossa Empresa Modelo descrevendo, por
exemplo, como essa empresa trabalha, sua missdo, como atua no
mercado, os produtos e servigcos que comercializa e aplique as
formatacdes de texto estudadas nesta aula. E importante que vocé
pratigue os recursos de selecao de texto e navegacao pelo mesmo, isso
desenvolvera suas habilidades de edicéo e resultara em um trabalho
mais rapido, com melhores resultados.
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