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Mlcrosoft Word

* Programacao da Aula

— Trabalhando com Paragrafos
* Recuos e Espacamento
* Quebras

— Bordas
— Sombreamento

Informatica
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« Alinhamento de Paragrafos

Este texto esta centralizado com a pagina.
Ja este esta alinhado a esquerda.
E este, alinhado a direita.

Um texto esta justificado quando ele ocupa todo o espaco entre as
margens e nao ficam espacos em branco entre o texto e o limite da
pagina.
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« Caixa de Dialogo Paragrafo
— Recuos e

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina |

l
Z)X] M

Geral

S p a(; al I l e n to Alinhamento: E::auerda z_\gl Nivel do tépico: __Corpo de texto ;}f@;’.
Recuo
Esquerdo: Espeial Por:
Direita: 0cm & {nenhum) v -]
Espagamento
Antes: Entre linhas: Em:
Depois: opt e L &

| N30 adiclonar espago entre pardarafos do mesmo estilo

Visualizagdo

!oxh Io omn} !oxb io o:mn.) oz I.» emeIp. onb € o:unr !oxb io om:n) onb l.o exeImp.
2\ Toxh do oxemp. Toxk do exeup. Toxm do emeaup. Toxh do oxormp. Tox dso oxowp. Toxh do ooy,
~ \ bxb e c:um) Toxh ia mom! Toxn do o:umr

] [ Cancelar
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« Caixa de Dialogo Paragrafo

— Recuos e Espacamentos
 Alinhamento

[\ 'k‘
« Recuos ‘\ |
— Recuo de Primeira Linha ("
— Recuo Deslocado | ,: ' w
— Recuo a Esquerda ' ,‘Q\\‘ “‘ '
— Recuo a Direita "z‘\ (aﬁ 4
= \\ — Recuos utilizando a régua s 05 '.
A\ |
i / Espagamento /
&= )
e 3
e s
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« Caixa de Dialogo Paragrafo
— Quebras de linhas [EZE

I Recuos e espagamento I i Quebras de linha e de pagina I

V4 L] x ~
Paginacao
e d e p a.g I n a Controle de linhas 6rf3s vidvas [] Manter com o préximo

[] Manter linhas juntas [[] Quebrar pagina antes

[ suprimir ndmeros de linha
[] m&o hifenizar

Visualizagdo

Pata giate suszms Pata pate susiss Pata pate suszws Pata pafe susies Pata pafe susies

Toxw do oxeup. Toxh do exvup. Toxh do oxoaup. Toxh do exoup. Toxw do oxeup. Toxh do sxoup.
Toxh ds omormp. Toxh ds exerap. Toxh do emormp. Toxh do omommp. Toxh ds omommp. Toxh do omemmp.
Toxh do oxorap. Toxh do sxemp. Toxh do smoaup.

\ ; Faxe r1a ok

[ ok | [ cancelar |
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 Formatacao pela Barra de
Ferramentas / Faixa de Opcoes

. & | calibri {Corpo} ]11 =
e ‘a N 7 S - abe x, X'] =2l :
i :7 ak"‘.‘A,"Al ”A AI dicdo

Area de Trans,.. ™= Fonte

v = -' “$] : | T
= ] ~ |AaBbCcDc|| AaBbCcDc AaBbCi ".' ‘A
T Normal | 7 Sem Esp... Titulo 1 '_. Alterar
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e Bordas e Sombreamento

Bordas e sombreamento [z|

Bordas [ Borda da pagina H Sombreamento I

Definigdo: Estilo: Visualizagdo

Outra

Sombra

Cor:

l Automético M,I

= Largura:

[Mostrar Eerramentas] [ Linha Horizontal... J I Y pt

Sem preenchimento

E‘ Al Clique no diagrama abaixo ou use
Nerbuma W 50 das  sombreamento X
_ | gords | Borda da pégna | Sombreamento |
Caixa
_____________ Definicdo: Estilo: Visualizacdo
A Clique no di
Sombra L] =|| nerhuma =] ey Bordas e sombreamento
gor: — TR R —
o ; | Bordas “ Borda da pégina |
l Automatico M‘ ____________________
3D Caixa —— | Preenchimento Visualizacdo
Largura: T P — T
— Sem preenchimento
= , Yapt V'fl T —
= b o] —
. 5 =

vl Aplicar a:

Arte: - Documento inteil

“m = =

L)

HIIIT
(o]
4
OI

(nenhuma) v‘

‘ Padrdes
Estilo: i
[Mostrar Eerramentas | | Linha Horizontal... | “:l Transparente ‘*‘;I Aplicar a:
- ) Pt ¥

Cor:
‘ Automatico

J

[Mostrar E_erramentas] [ Linha Horizontal... i OK I [ Cancelar ]
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DuUvidas?
Esclarecimentos?
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico

Continuaremos a desenvolver documentos para nossa Empresa
Modelo. Provavelmente ja digitamos alguns textos, porém nao
realizamos as formatacOes de paragrafo. Nesta aula iremos aplicar
essas formatacdes a nosso texto.

Aplique os conceitos que estudamos nesta aula, como Bordas e
Sombreamento, Alinhamentos de paragrafo e Recuos.
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