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Mlcrosoft Word

* Programacao da Aula
— Trabalhando Marcadores
— Capitulacao de Letras
— Trabalhando com Colunas
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* Trabalhando com Marcadores
— Destacar
— Numerar
— Relacionar
— Pontuar

— Podemos trabalhar com
simbolos, imagens, numeros
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« Caixa de Marcadores e Numeracao
— Guia Com Marcadores

Marcadores e numeracao IX’
Com marcadores | Mumerada " Vérios niveis H Estilos de Lista I
I o I
Nenhum — 0 — —
I P — I
* ) — Y —_—
< »—— || ¥ ——
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\ Personafizar .. ]
| Redefinir | [ ok | [ cancelar |
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« Caixa de Marcadores e Numeracao
— Guia Numerada
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« Caixa de Marcadores e Numeracao
— Guia Varios Niveis

Marcadores e numeracao [ﬁ]
I ‘Com marcadores " lumerada I Estilos de Lista ]
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« Caixa de Marcadores e Numeracao
— Guia Estilos de Lista

Marcadores e numeracao lﬁ}
I Com marcadores " Numerada " Yarios niveis
Estllos de lista: Visualizagdo da lista:
|5dicionar,.. |
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» Configurando Marcadores pela Barra
de Ferramentas / Guias
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« Capitulacao de Letras

— Destaque do texto
— Texto jornalistico

— Possibilidades de alinhamento

per bargains

he rule. Vinu-
3%“".,‘:‘:{:,‘:;'&‘ Dot totally —

nonexistent.
amm-uehw um“::‘l
pdmullemnnkduﬂl! y0
s e B
shouts one listing (o7
w°._ Ohio, priced
nwmwwwm

rease st BARGAIKS,

';;lvonooooo
Informatica

e »®
L R

Microlins

Formacao Profissional



2 8 2 % % 5 o 5 " " » " " 0
e % % @ 2 0 2 & " 0" 0
2 %2 5 & 0 % " e
@ 2 2 0 0 % % 0 0 " 8 0

Mlc"rés'oft Word'°'°'f'°f~

» Capitulando Texto
i
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 Colunas

— Distribuicao do texto
— Controle de quebras
— Texto jornalistico
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» Configurando Colunas ///m

B Word - Microsoft Word

3 Colunas

Layout da Pagina
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 Trabalho de Desenvolvimento Pratico

Nesta aula, verificamos as diferentes formas de formatar o texto,
utilizando os marcadores, capitulacéo e colunas. Seu Educador |he
apresentara um documento de nossa Empresa Modelo para ser

formatado nesses moldes.
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